
小口現金出納帳 （　　　年　　月）
入金

給与・賞与 福利厚生費 広告宣伝費 交際費 旅費交通費 通信費 消耗品費 修繕費 水道光熱費 諸会費 保険料 租税公課 寄付金 雑費 支出計

給与・賞与支払
職員の食事代
職員の慶弔費ほ
か

広告宣伝に係る
費用

飲食・慶弔・贈答
ほか

宿泊費・ガソリン
代・高速代・交通
費ほか

電話代・郵便料
金・送料ほか

事務用品など物
品購入代

車・機械・事務所
などの修理代・車
検代

電気・ガス・水道・
灯油代ほか

各種団体に対す
る会費

賠償責任保険・自
動車保険・火災保
険・生命保険ほか

印紙税・固定資産
税・自動車税ほか

赤十字・共同募金
ほか寄付

前記に属さない支
出

前月繰越残高 － － － － － － － － － － － － － － － －

残高

合計

日付 摘要
支出明細


